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第一章 公司简介
    “博奥”品牌于1996年创立，是专业从事建设工程系列软件开发销售、网络系统集成、internet网站建立、计算机设备销售的高科技公司，并获得“双高”（高新技术产品和高新技术企业）认证。目前下设柳州公司、桂林公司、钦州公司（辖北海、钦州、防城三地）及梧州公司、百色公司、玉林公司、贵港公司、河池公司、来宾公司、崇左公司及多家外省代理商。公司自创立之日起，始终奉行“以人为本、以技术为先导、服务现代中国”为宗旨，以“成为国内著名工程软件开发商”为发展目标。2004年评为当地优秀软件企业，通过“双高” （高新技术企业和高新技术产品）认定，与国内众多知名厂商结成战略合作伙伴。　　
    公司拥有高素质的专业研发及销售队伍，他们以不断创新的产品研发和推广经验不断为客户提供高质量的产品。公司已成功研发有工程计价系列软件（含建筑、安装、市政、园林、修缮、水力、电力、公路、土地、人防、通信等专业）、工程电子评标软件、CAD三维算量系列软件（含建筑、钢筋、安装及施工现场钢筋下料）产品，软件产品荣获多项省级科技进步奖、应用成果奖，产品涉及全国建筑设计、施工、审计、咨询、监理、房地产开发等行业及财政审计、石油化工、邮电、电力、银行、审计等系统，用户遍布全国各省市。　　 
    公司拥有一支勤奋严谨、训练有素的高技术人员队伍。从博奥产品中每一项新技术的应用，到每一个细小的功能设置，您可以感觉到博奥人精益求精、一切为了用户的精神。我们的经营理念：“用户的信任，是我们最大的骄傲！”，多年坚持不懈的努力使博奥产品成为全国同行业软件中的佼佼者。博奥人将以热情周到的服务，凭借丰富的软件实践经验，结合最新软件技术，一如既往地致力于建设工程软件的开发与信息系统的集成，不断为用户提供科学先进、高效实用的软件产品。
官网:http://www.boao.com.cn   淘宝官方网店：http://boaosoft.taobao.com
总部地址:南宁市民族大道63-1号阳光100城市广场TC402室

销售服务热线:
南宁总部销售电话：0771-5839162      技术服务电话：0771-5836163、5839217、5890025
传 真: 0771-5839046   24小时应急热线：13377139702、13317616490
柳州公司:0772-2825265          桂林公司:0773-2862512     钦州公司:0777-3618510
玉林公司:18276507415       北海公司:13878949390      河池公司:13132780020
来宾公司:18776200035       防城公司:13097971516      贵港公司:18934720451
梧州和贺州公司:13878409253   崇左公司：13097714411   百色公司:13006967618

企业服务QQ:4002099160
                                             南宁市博闻软件技术有限责任公司
第二章 公司产品
CAD三维算量软件

钢筋CAD三维算量软件     建筑CAD三维算量软件    安装CAD三维算量软件

工程量清单计价软件

土建清单计价软件           装饰清单计价软件         安装清单计价软件

市政清单计价软件           园林清单计价软件         拆除清单计价软件

安装拆除清单计价软件       园林养护清单计价软件     市政养护清单计价软件

其他行业造价软件

广西水利工程计价软件       土地项目开发管理软件      公路工程计价软件

电力工程计价软件（含送电、变电、火电专业）           20kV配电网工程计价软件

邮电通信工程计价软件       人防工程计价软件          矿山工程计价软件
冶金工程计价软件           港口工程计价软件          铁路工程计价软件
地铁工程计价软件           轻轨工程计价软件          有色金属工程计价软件

代理产品
新中大施工企业信息化集成系统    正航ERP企业信息化系统     金地项目管理软件

magicad三维深化设计软件        土方计算地形分析软件HTCAD
土地整理格田计算软件Gland      建材在线材料询价服务

   公司不断追求软件的最完美境界，将一如继往地投入力量开发和完善软件，相信将会有更多、更适用的软件陆续发布。

第三章  用户使用环境
一、系统需求
1、 中文WIN XP/WIN7/WIN8中文操作系统；
2、 5G以上硬盘空间；
3、 512M以上内存；
4、 彩色显示器，1024*768象素，32位色以上。
二、软件组成
若您购买了本软件的正版产品，请检查是含有以下物品：
1、博奥软件安装光盘一张；
2、USB接口软件加密锁一个；
3、软件使用说明书一本；
4、博奥软件用户证一本。

5、购买软件后需登陆博奥网站进行正版认证：
登陆网站地址：http://www.boao.com.cn/BlockA.aspx）
三、版本说明
企业版：一只加密锁可多台电脑同时打开软件，在打开软件时必须插入锁，使用过程中能拔出加密锁，软件仍显示为企业版，计算正确，打印报表时需插入软件锁，否则无法打印。

网络版：在局域网内，任何一台电脑都可做为主机服务器，将网络加密锁插入主机，其他工作机可自动读取主机锁，打开显示“网络版”，可正常操作和打印报表。

注：网络版基本配置5个节点（即5台电脑同时使用）。

在打开软件前，主机端需运行[image: image2.png]=
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，工作机需运行[image: image3.png]



四、软件安装
以工程量清单软件为例，其他软件基本相似。
第一步：将安装光盘放入光盘驱动器，光盘自动运行并提示软件名称，用户根据购买软件的类型和版本选择安装。
第二步：用鼠标选择目标安装盘，确认后单击“下一步”，即可进行安装。
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网络版组件：网络版的主机端和客户端运行程序，购买的产品是网络版的需打勾。
[image: image1.jpg]


第四步：安装完成后，在WINDOWS桌面生成图标，插入软件锁，用鼠标双击该图标即可进入系统。
五、软件卸载
以工程量清单软件为例，其他软件基本相似。
如果你想将博奥软件从系统中删除，可以按以下步骤操作：
（1） 双击[我的电脑]，在对话框中选择“控制面板”；或单击屏幕左下角[开始]按钮，单击“设置”，选择“控制面板”；
（2） WIN7系统在控制面板中双击“程序和功能”；
（3） 在安装/卸载对话框选择“博奥清单计价2014”或你想要卸载的软件，双击该按钮；
（4） 出现对话框“确定要完全删除“博奥清单计价2014”及其所有组件吗？”，请选择[是]；
（5） 关闭对话框，卸载工作完成；
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第四章 软件操作说明
一、软件操作基本流程图
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二、软件功能说明

1.档案管理
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左边工具栏：显示当前工程所在盘的目录，可以通过选择目录查看工程所在位置；可以设置软件启动是否隐藏该目录列表。
工程列表：显示当前路径的文件夹内的工程名称。
[功能按钮说明]：

新建：新增项目工程或单位工程

编辑：编辑当前选择的工程档案信息
导入：导入后缀名为.Gcf的博奥工程文件或招标文件
导出：导出后缀名为.Gcf的博奥工程文件，可导出为“清计算式、工料法、招标、结算、结算审计、计量支付”格式的文件。
复制：将当前工程复制到内存（配合“粘贴”功能使用）。
粘贴：将复制到内存的工程粘贴到当前光标位置。
删除：删除当前选择工程
刷新：刷新当前工程路径
选择：选择工程路径
◆键盘快速操作说明：

Ctrl+F：查找功能        Ctrl+C：复制工程           Ctrl+V：粘贴工程

回  车： 打开当前工程    空格： 编辑当前工程        ESC：关闭工程档案窗口
Delete：删除当前工程       F5：刷新当前工程路径       F7：新建(单位工程)
F8：新建(工程项目)
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◆鼠标右键功能说明：
[导出：工料法]：导出工料法工程

[导出：招标]：  导出招标工程

[导出：结算]：  导出结算工程

[导出：结算审计]： 导出结算审计工程

[导出：计量支付]： 导出计量支付工程

[广西商务标]：  导出招标文件、投标文件和招标控制价文件，导入招标文件以及合并招投标文件
[造价成果备案]：将当前工程导出为造价成果备案数据格式的文件
2.档案编辑
工程信息窗：输入工程号和工程名称，选择计价规范和定额专业。
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编制信息窗：输入造价书封面所需的内容；输入建筑面积可自动计算平米造价。
[image: image8.png]iizclod

| @i
T
R
REEABE
wREE
BTN
MRBEFEA
st
0N
N

| EHAES
RS

REITESE

MERS

n2
1334046. TIC
T

EhESERAREE

IREREEEAS

BEA
BEAEARE
BEAEAREDE
DA

TEEfEE, B
bic ]
LEnEwEAL

BRIES
DOELERGRA





3.主菜单说明
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【系统】 

新建：新建工程档案。
打开：进入档案管理，打开选择的工程档案。
关闭：将当前工程所有输入窗关闭。
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系统设置：
  激活博奥字库：当使用软件发现无“ф、m²、m³”等特殊符号时，用鼠标双击该按钮即可激活相应字库。
  正文编辑：
    编辑颜色：可以设置软件中当前显示的字体颜色。
    字体选择：可以设置软件中当前显示的字体大小。

工程设置：

  工程量小数位：设置软件中清单项目和定额子目的工程量小数点后位数，软件默认是3位小数。
  价格小数位：设置软件中价格显示的小数点后位数，默认是2位小数。

  计算方式：设置“先算总价后算单价”或“先算单价再算总价”的方式，不同的计算方式所得出的计算结果有微小差别。
查看网络锁节点：可以看到当前局域网内正在使用软件的客户端。
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退出：关闭当前所有窗口，退出软件操作界面。
【编辑】
放弃…………恢复上一级操作数据。当用户误操作时可通过该功能恢复。

复制…………将定义的块复制到剪贴板内。

剪贴…………将定义的块删除，并将其放入剪贴板内。

粘贴…………将剪贴板的内容复制到当前光标处。

删除 …………将当前光标所在行删除。

插入 …………在当前光标处插入空行。

增行…………在当前光标处新增空行

查找 …………输入查找的条件，通过“向上”或“向下”查询相关内容。

替换 …………将查找内容换成需要修改的内容。

跳转记录 ……输入记录行数字，软件自动跳到相应记录。

锁定一列……光标向右移动时被锁定列不跟随移动

解锁一列……从右到左解除锁定列，与“锁定一列”配合使用
【工作】
编制资料：用于编辑“工程总说明”和“工程概况和特征”。
算式算量：算式工程量模块，用来列式子算工程量。

算式钢筋：钢筋工程量模块，用来列式子算钢筋量。
分部分项：分部分项工程量清单输入窗。

税前项目：税前项目输入模块。
单价措施：单价措施项目工程量清单输入模块,如垂直运输机械使用、脚手架搭拆等项目。
总价措施：总价措施输入模块。

其他项目：其他项目和零星项目清单输入窗。
材料价格：当前工程所用人工、材料、机械的用量汇总,输入信息价后自动计算人材机的差价。
工程取费：工程取费模块,分为综合单价取费、专业工程取费和总价汇总三个模块。
打印报表：报表打印模块。

工程资料：进入施工验收资料、安全资料等表格下载、编辑模块；网络提供全套土建、高级装饰、安装、市政、园林、水利、公路、电力、土地、人防、港口、安全等12个专业、行业的施工资料免费下载，是工程资料编辑人员实用的辅助工具。
工程标书：进入海量施工组织设计、施工现场平面图、施工横道图的下载、编辑模块；网络提供多达几千个多种建筑类别的施工组织案例供用户免费下载，对于编辑技术标的用户具有极高的参考价值。
建筑书店：进入与建筑相关的电子书籍下载、编辑模块。网络提供大量高清扫描电子图集、各类预算、施工、监理等专业培训教材、各类建筑行业的实用工具免费下载。
管理中心：用开放式数据库管理模块。可任意修改项目、定额、材料、机械、配比等数据库,可建立补充 材料、机械、配比数据库。

【窗口】
显/隐工具栏：显示或隐藏工具栏图标。
显/隐状态栏：显示或隐藏状态栏图标。
关闭当前窗口：将当前窗口关闭。
关闭临时窗口：将临时窗口关闭。
关闭所有窗口：将当前工程所有打开的窗口全部关闭。
【帮助】
帮助索引：软件提供在线帮助功能，用户在操作过程中按F1键或点击[帮助索引]功能得到操作帮助。
资料下载：进入博奥下载中心的参考资料下载区。网站提供大量对建筑从业人员极具参考价值的电子资料下载。
文件汇编：进入博奥网站的文件汇编栏目，查看主管部门下发的最新文件。
升级内容：查看最新版本升级内容。
邮件快递：用户可将使用过程中遇到的问题，以电子邮件方式发送到客服人员。
网上客服：进入博奥企业QQ（4002099160），用户可用企业QQ工具与博奥技术员面对面交流。
在线注册：在线查询购买的软件是否正版，可通过“读锁”按钮查询购买信息，通过“写锁”按钮远程写锁升级软件。
公司主页：进入博奥www.boao.com.cn网站，查询最新公告及新闻。
关    于：软件版本的说明

4.工具图标说明
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[查找] 在当前栏目内查找相应的内容
[替换] 在当前栏查找内容并替换
[跳转] 光标可任意跳到输入的记录号位置，方便查找内容
[检查] ：对当前工程输入的数据进行自检，避免出现不符合规范的现象。
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检查内容窗：打勾选择需要检查的内容。
检查信息窗：软件将检查结果显示在当前窗口。
招标文件：导入招标文件的电子文档。
投标文件：导入投标工程。

检查：将招标文件与投标文件进行对比检查。
退出：退出当前操作窗口。
【区标准格式验证】：对编制的招标文件或投标文件进行符合性检查，检查数据格式是否符合区电子评标的标准格式。

浏览：打开需要签的招标或投标文件。
验证：对数据格式进行验证。
[计算] 与F12总计算功能相同，对整个项目工程或单位工程进行汇总计算
[公式] 打开计算器
  公式计算器：按Ctrl+B打开公式法计算器(如下图)，可直接输入计算表达式。

  科学计算器：按Ctrl+J打开科学法计算器(如下图)。 

(科学计算器)                                (公式计算器)

◆计算器使用说明
复制：将计算结果复制到剪贴板。
清空：将当前输入的数字或计算结果全部删除。
说明：计算器的函数使用说明。
退出：退出计算器的使用状态
[键盘] 打开特殊键盘输入，按Ctrl+K可弹出对话框。用鼠标单击所选符号可直接传送到当前输入栏。
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设置： 打开系统参数设置窗（详见第10页说明）
客服：进入企业QQ（4002099160）客服窗，可通过该工具与博奥技术员面对面交流。
关窗：关闭当前操作窗口；
退出：退出软件；
5.快速功能键说明
键盘基本操作（windows默认功能键)

F1 ............. 在线帮助
Esc ............ 取消当前操作
鼠标右键 ........ 右键菜单
回车键............确认
鼠标滚轮前后滚....滚动数据
鼠标滚轮按下......看程序支持

Home ........... 编辑状态下光标回到编辑字段的首字符;
End ............ 编辑状态下光标回到编辑字段的末字符;
BackSpace....... 向左删除光标左边字符;
Delete.......... 删除当前光标字符;
^PgUp........... 光条回到数据库的第一个字段;
^PgDn........... 光条回到数据库的最末字段;
^Home........... 光条回到数据库的第一行记录; 
^End ........... 光条回到数据库的最末记录;
PgDn.PgUp........数据库的翻页操作;
^Y ............. 数据库删除记录;
^N ............. 数据库插入记录;
^O ............. 删除整个字段
^\ ............. 删除字段中光标后面字符串
^Up ............ 复制上一记录的当前字段;
^Down .......... 复制下一记录的当前字段;
^G ............. 数据库记录号查询;
^F ............. 数据库字段查询;
^R ............. 数据库字段替换;
^Enter.......... 控制回车键在数据库横.竖方向;
Shift+Right..... 数据库锁定一列 
Shift+Left...... 数据库解锁一列 
Shift+Up(Down).. 定义块
^C ............. 将块复制到剪贴板;
^X ............. 将块删除到剪贴板;
^V ............. 将剪贴板的内容取回;
[注] ^等于Ctrl键
[注] 剪贴板相当于临时文件

数据库块定义
1、键盘操作：Shift+Up(Down)定义
2、鼠标操作：在表格左边指示器栏用鼠标拉动定义块
2、跨行定义块：按住Ctrl键，在表格左边指示器栏用鼠标点击

文字剪贴板操作
Shift+Up(Down.Left.Right) ...定义块;
Ctrl+Insert ..... 将块复制到剪贴板;
Ctrl+Delete ..... 将块删除到剪贴板;
Shift+Insert .... 将剪贴板的内容取回;
Alt+BackSpace ... 将恢复删除的文件内容
常用工具热键
Ctrl+J .......... 打开科学计算器 
Ctrl+B .......... 打开公式计算器 
Ctrl+K .......... 打开特殊符号键盘
软件函数功能定义
sin ...... 正弦函数     cos ........ 余弦函数
tan ...... 正切函数     sqr(或^) ... 平方
sqrt ......平方根         cint ....... 四舍五入
int ...... 取整函数
预算常用符号输入
可打开“键盘”图标输入特殊符号：
单位符号：
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数字符号：
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数字序号：
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标点符号：
[image: image16.png]aSes

BEAS | Sirws | fiope (aEs) WHES | BEXEs |
el Ll e = L

N ] 1 G D 2N et

{
)
(

) N il KR BN hd K42 PN

GG T T =T





特殊符号：
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自定义符号：

三、工程操作说明
1.建立工程档案
新建工程必须在“工程档案管理”建立工程信息，用户可在档案管理建立自己的工作目录，方便查询及管理；每个工程仅有一个唯一的工程号，工程采用目录方式存盘，每个工程一个文件目录，工程号是工程存盘的目录名称，工程号只能输入汉字、字母和数字，不能输入符号，如“空格＋－＊／（）％＃＜＞＝”等符号；工程名称只能输入50个汉字；工程压缩功能，可对单项工程进行压缩，节省磁盘空间。
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◆功能按钮说明详见本书第7页
【注】在新建工程时可以根据工程需要新建“工程项目”或“单位工程”，软件默认是“单位工程”，也可在“工程项目”里新建或导入不同的“单位工程”或反复导入同一个单位工程以作为调价使用。
· 复制单个工程：将光条移动到需要复制的工程，按F8键或用鼠标单击［复制］，然后根据提示选择目标盘，再次点击“复制”即可。
· 同时复制多个工程：按住Ctrl键，用鼠标逐个点取需复制的工程名称。按F8键或用鼠标单击［复制］，然后根据提示选择目标盘，再次点击“复制”即可。
【注】：若复制到相同工程盘则须修改目标工程名，即修改〖目标工程名〗的提示内容。
1.1 建立项目工程档案

在项目工程内可以建立多专业的单位工程，软件能合并所有单位工程的工程造价。

点“新建”按钮，弹出下窗，用户选择建立单位工程还是项目工程。

鼠标点击选择“工程项目[F8]”，再弹出下窗，用户填入需要填入的内容。
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输入完内容，点击“存盘”后，在工程档案出现蓝色的工程名称（黑色名称表示单位工程，蓝色名称表示项目工程），双击进入项目工程管理界面，如下图：
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用鼠标双击“项目工程管理”按钮，弹出如下界面：
[image: image21.png]ERAEEA NI NI A I R
TiES Ef3 ESH) 2] RE

13395121, 59

| 13395121, 59

N 001 #2018 10466402, 20

o Rigwos | 1494492.63

| 003 2007 346820. 21

| 004 @ttt §1077.91

i o0 oS S iphw1s | sasses.6s

| 008 R TR, k2011 202766, 11





建下级：建立树状节点的下一级别 
建同级：当鼠标放在001这一节点时，点该按钮即可建立002 依此类推
插  入：在光标当前位置插入新行
导入压缩：将多个已经做好的单位工程导到本项目中
导出压缩：将选中的单位工程，单独压缩打包存放到另一个盘
编  辑：编辑当前选中的单位工程档案信息
删  除：删除当前选中的节点，该节点的所有下级也将被删除
上  移：将光标所在工程向上移动
下  移：将光标所在工程向下移动
关  闭：关闭当前项目工程管理窗
[自动缩进]：鼠标点取后，树状结构自动伸缩，扩大屏幕显示。
[编制资料]：输入项目工程的编制总说明内容。
[浏览汇总]：对项目工程合并后的报表进行预览。

[打印报表]：对项目工程报表进行打印

1.2 建立单位工程档案
点“新建”按钮，选择“单位工程”，并分别在“工程信息”、“编制信息”和“工程特征”三个窗口输入相应内容。
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（工程信息窗）
工 程 号：指计算机管理工程项目的文件名，不允许输入空格及一切文件名不承认的非法字符如：“＋－＊／（）％＃＜＞＝”等符号。
工程名称：当前工程名称。
计价规范：下拉选择当前工程的清单计价规范。
定额规则：下拉选择当前工程所用定额的专业。

计价方式：下拉选择编制的造价是采用清单法还是工料法
编制类别：下拉选择报表的编制类别
招投标类型：提供“招标、投标、控制价、结算”的编制方式选择
单位系数：提供“定额单位”和“标准单位”两种工程量输入方式
砾石碎石：选择不同的石头配比，软件自动换算
专业取费：选择当前工程取费的专业类别
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(编制信息窗)

编制日期：可通过日期提示选择编制工程的日期。
建设单位：输入建设单位的名称。                       

设计单位：输入图纸设计单位的名称。
施工单位：输入施工单位的名称。
编制单位：输入编制单位的名称。
编 制 人：输入编制人的名称。
编制人证号：输入编制人的预算员资格证号。
审核单位：输入审核单位的名称。
审 核 人：输入审核人的名称。
审核人证号：输入审核人的预算员资格证号。
建筑面积：输入建筑面积，软件自动按输入的建筑面积计算工程单方造价。

[image: image24.png]TiEfE8

HIES

TH2HHE

REEH
HTEARR
it FRESAER
T RARR

EsES)

SMBZEA

[EEsd]

%éfﬁﬁﬁu‘%‘ﬁﬁ?ﬁ
IBRELTS

T

ShaZEE

Pt

K

| | Tezea

| |[EEpkfiE

| [MT==pak

| | EEEERARS

HEA

o|ojolojojolo|o|o| o ojolo|o|olo|ojolo|ololo|o|o| 3%





（工程特征）
本窗口输入的工程特征内容是对应打印报表中的“工程特征”，输入后自动显示到打印报表中。
2.编制说明输入
 编制说明在[编制资料]输入窗输入，打开编制资料窗，如下图，根据工程编制说明要求填写，可在当前窗口分别输入“编制说明、土建工程概况和特征表、安装工程概况和特征表、园林工程概况和特征表、市政工程概况和特征表、工程造价咨询项目调查表、总价项目进度款支付分解表”的内容。
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[清  空] 将当前窗口的内容清除；

[导模板] 将用户已建立的编制说明模板内容导入并覆盖当前窗口内容；

[存模板] 将当前窗口的内容保存为模板，备以后调用；

[变量窗]   调用档案管理输入的工程特征内容
3.算式算量输入

（1）点“工作”——“算式算量”调出模块，然后在一个页面输入所有的清单或定额和并在下面一行输入算式工程量，输入完毕，点右边的“计算”按钮，就会自动保存算式到算式工程表，在这里可以对分部分项和单价措施进行切换并分别输入计算式。
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（2）项目注释：
当某项目的工程量计算式涉及多项构件及参数定义，须逐项列式子以似区别时，可在“工程量解释”栏设置标注“//”，接着输入注释内容。“//”和标志有“描述”两字的区别，有“描述”的文字会传送到分部分项，“//”后面的文字解释不会传过去
如：
“//计算砖墙、女儿墙”：表示该行以下的所有计算式均是计算砖墙、女儿墙的计算式。
“ 2-6层=5：墙WQ” 表示2-6层墙的计算式。计算式中的汉字仅作注释，不参与计算。
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（3）功能按钮说明

（详见分部分项清单输入的功能按钮说明）
4.算式钢筋输入

输入流程：输入图纸号（在构件名称栏输入）---输入构件名称（在构件名称栏输入）----输入构件下的单根钢筋长度计算式和单根数量
按以上流程输入完钢筋计算后，点右排的“计算”，软件自动按钢筋规格分类汇总重量。
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右边功能键：

“楼层”按钮(F8键) .... 输入楼层或者图纸信息（也可以直接输入“0.”回车）
“构件”按钮(F9键) .... 打开构件输入（也可以直接输入“1.”回车）
“过滤”按钮 .......... 过滤图纸和构件
“计算”按钮 ........ 钢筋工程量计算
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搭接间距/搭接长度/搭接数量/的修改

将光标定位在搭接间距/搭接长度/搭接数量编辑框进行修改,搭接数量优先于搭接间距,即若搭接数量存在时,直接按搭接数量计算,否则按“搭接数量=钢筋长度/搭接间距”计算；

钢筋输入规则
◆钢筋输入数据都以"米"为基本单位;
◆钢筋按构件分类自动计取钢筋损耗；
◆箍筋输入:在编号栏输入代码K;
◆木模钢筋自动加上0.019系数
◆圆钢自动加上两个6.25d的弯钩长度;
◆圆钢的搭接部分自动加上两个6.25d弯钩长度;
◆螺纹钢自动扣除弯钩;
◆钢筋计算式中可输入d表示直径参数;
◆扣圆钢弯钩时在钢筋编号中输入-号;(扣圆钢两端弯钩和搭接部分弯钩)：
  编号-1...........为扣1个弯钩
  编号-2,编号-.....为扣2个弯钩

5.分部分项清单输入
分部分项工程内容在 [分部分项] 窗输入，在分部分项窗内输入工程量清单项目编码、项目名称、项目特征、项目工程量和定额编号、定额名称、定额单位和定额工程量，在本窗口还可进行定额换算、定额浮动调整、砼泵送费设置、拌制定额设置、高层增加费系数设置、取费费率调整等操作。打开窗口出现下图界面：
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5.1 窗口操作功能按钮说明

5.1.1 界面说明
｜序号｜：清单项目的顺序编码显示栏
｜标志｜：用于设置当前行的级别属性，分为段、部、项、描述、定额。
【说明】：“段”为最高级别，“部、项、描述、定额”均为“段”的下属内容；“部”包括“项、描述、定额”； “项”包括“描述、定额”，下级最小为“定额”，各级之间可任意设置，无须按顺序。

｜主要项目｜：打勾表示是主要清单项目。
｜编码｜：用于输入分部编号、项目编号和定额子目编号的栏目。
输入定额分部：在定额编号栏输入“x .”(x表示数字1至26，分别表示1至26分部名称)。
输入项目编号和定额编号：在定额编号栏直接输入项目编号或定额编号即可，项目名称和定额名称自动显示。编号输入可通过 [索引F8] 功能键完成。
｜名称｜：显示项目或定额的名称。项目或定额名称可任意修改、删除。
｜单位｜：显示定额单位或项目单位
｜工程量｜：用于输入项目或定额的工程量，可输入定额工程量或标准工程量。

｜主材费｜：输入定额主材费

｜设备费｜：输入定额设备费
｜附注信息｜：显示定额调整参数内容
｜综合单价｜：对应项目和定额子目的综合单价
｜综合合价｜：对应项目和定额子目的综合合价
5.1.2 功能按键说明

[锁  项]………锁定清单项目不能修改

[导专业]………导入专业分段

[导Excel]………导入含刷新输入功能、过滤功能、选择Excel某个页面导入
[增项目]………通过选择相应的构件，可自动生成相应的清单项目和定额子目，对定额不熟悉的造价初学者来说有很大的帮助，提高套定额的速度。

[编  码]………将9位清单编号自动生成标准的12位编码。
[配  比]………定额配比换算
点击或按F7键后显示对应配合比名称（如下图），选择须要换算的配合比，点击“换算”即可完成定额配比换算。
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定额特点：现浇混凝土浇捣、构筑物浇捣是按商品混凝土编制的，采用达时套用定额相应子目，采用非泵送时，每立方米混凝土人工费增加21元。软件会作相应处理
[换 算]…………对定额人工、材料、机械进行换算
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[索引]：对应打开资源库查找相应的人工、材料、机械内容。
【操作方法】：直接在“｜编码｜”栏输入换算材料代码或用鼠标点击该栏，然后点[索引]按钮弹出对应的索引对话框，查询到换算材料后用鼠标双击该材料（或点击［送出］按键）、按空格也送出材料完成换算。
输入规则（以下X表示编码）：
Cx．．．输入材料项目
Cx$2．．．材料取工厂价
Jx．．．输入机械项目
Px．．．输入配合比项目
在空白处输入Cx，Jx，Px为增加项目
［存盘F2］：对定额换算完成后，点击该按键保存数据退出。
［取消］：不保存数据直接退出。
 【注】：换算项目只能更换为同类项目，即材料只能换算材料，机械只能换算机械。
[整体换]…………对当前工程所有定额的人工、材料、机械、供应方统一进行换算和修改，并且可对材料进行批量增减数量，大大提高工程的换算速度。
（注：该功能一般在一次性输入完清单项目和定额子目后再进行统一换算的操作，节省每输入一定额进行一次换算的烦琐。）

说明：在分部分项窗，点选材料，下方窗口会显示包含这条材料的所有定额，同时点击下方的定额，分部分项的光标也会对于的跳转到该条定额。
[补  充]…………建立2013清单计价规范的补充项目编码
01Bxxx   房屋建筑与装饰工程补充项目编码

02Bxxx   仿古建筑工程补充项目编码

03Bxxx   通用安装工程补充项目编码

04Bxxx   市政工程补充项目编码

05Bxxx   园林绿化工程补充项目编码

06Bxxx   矿山工程补充项目编码

07Bxxx   构筑物工程补充项目编码

08Bxxx   城市轨道交通工程补充项目编码

09Bxxx   爆破工程补充项目编码xxx为001开始顺序，编码功能将会自动按顺序

输入规则：下拉标志栏选择项，输入B-或补充按钮打开补充项目窗口

注：1、xxx为001开始顺序，编码功能将会自动按顺序
    2、同一招标工程的项目不得重码

自定义补充定额编码

B-  自定义补充定额编码，不参与系数调整计算

土建、装饰、市政、园林等补充定额特殊编码

B-1..B-9999      参与超高调整计算的编码

安装工程补充定额特殊编码

Bx-              安装工程中参与系数计算的编码，x为第几分册

Bx-1..Bx-9999
B3-热力第1-5章   特殊编码，参与第3分册第1-5章系数调整的编码

B3-热力第6章     特殊编码，参与第3分册第6章系数调整的编码

B4-炉窖500       特殊编码，参与第4分册<500m3炉窖系数调整的编码 

B4-炉窖500-2000  特殊编码，参与第4分册500-2000m3炉窖系数调整的编码 

B4-炉窖2000      特殊编码，参与第4分册≥2000m3炉窖系数调整的编码 

B5-静置          特殊编码，参与第5分册静置系数调整的编码

B5-其他

B11-刷油         特殊编码，参与第11分册刷油系数调整的编码 

B11-防腐         特殊编码，参与第11分册防腐系数调整的编码

B11-绝热         特殊编码，参与第11分册绝热系数调整的编码

注：系数指超高降效系数和子目系数
 [附注F4]

   （1）定额计算规则：根据定额规则编制，可根据需要进行选择，生成换算系数，调整定额的人工、材料、机械、主材、设备费用，方便实用，大大节约查询书本的时间
   （2）定额系数：可直接输入系数进行调整。

定额系数D：根据输入的定额基价调整系数调整定额基价。
人工系数R：根据输入的人工调整系数调整定额人工费。
材料系数C：根据输入的材料调整系数调整定额材料费。
机械系数J：根据输入的机械调整系数调整定额机械费。

主材系数Z：根据输入的主材调整系数调整定额主材费。

设备系数S：根据输入的设备调整系数调整定额设备费。

   （3）特殊费用：

暗室：计算暗室施工增加费，软件自动将有该标志的定额的人工费提出，作为暗室  施工增加费的计算基数。
交叉：计算交叉施工人工费，软件自动将有该标志的定额的人工费提出，作为交叉施工人工费的计算基数。
保健：计算厂区（车间）施工保健费软件自动将有该标志的定额的人工费提出，作为厂区（车间）施工保健费的计算基数。
安防：计算安防费，软件自动将有该标志的定额费用提出，作为安防费的计算基数。

[泵  送]…………设置混凝土的泵送费，在分部分项设置后，单价措施窗会自动显示混凝土泵送费定额。注：定额工料中默认为泵送商品砼，无需换算。
[拌  制]…………在每条清单项目中自动设置拌制混凝土定额，并自动统计该清单项目中使用的混凝土量
全部项目：对全部项目进行拌制设置
指定项目：对指定项目进行拌制设置
清除拌制定额：清除所有拌制系数

说明：1、清单法中自动累计普通砼和泵送砼的数量后将拌制定额写入项目
2、工料法中自动累计普通砼和泵送砼的数量后将拌制定额写入分部
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[运  输] …………混凝土运距设置适用于分部分项，设置混凝土运距后，计算将自动累计定额中设置有混凝土运距的砼量，后送入单价措施的混凝土运输及泵送费项目。
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[超  高]…………计算工程超高增加费。
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全部项目：对全部项目进行超高设置
指定项目：对指定项目进行超高设置
说明：1、清单法中自动累计超高人工和机械后将超高降效定额写入项目
2、工料法中自动累计超高人工和机械后将超高降效定额写入分部

[系  数]…………适用于安装工程的系数调整
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1.脚手架费：设置系数后，计算则自动送入单价措施的脚手架费项目
2.高层建筑增加费：设置系数后，计算则自动送入单价措施的高层建筑增加费项目
3.系统调试费：  安装2008定额：打开系数窗设置空调系统调试费和在分部分项第9分册中增加 项030704001 和 定额99090301，则自动计算

                030704001  通风工程检测、调试

                99090301   通风、空调工程检测、调试费(按通风、空调工程人工费的8%计算,其中人工工资占25%,材料费占75%)
4.有害健康增加费：设置系数后，计算则自动送入总价措施的有害健康增加费项目
5.同时施工增加费：设置系数后，计算则自动送入总价措施的同时施工增加费项目
6、调置地形系数：根据安装定额的章节来设置地形系数

[主  项]…………设置主要清单项目。

说明：1、设置主要项目，可根据综合合价排名前X项，价格占分部分项权重X%以上项目，综合合价≥X元3个形式进行主项设置。选择设置形式并填写设置条件后，点击‘设置主要项目’即可。

2、手工选择主要项目，用鼠标双击“主要项目”栏，选择后再点“设置主要项目”即可。
3、点“主要项目”，可以联动在分部分项或单价措施显示主要项目
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[调  价] ………… 用于工程调价
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1、可按输入总价范围或浮动比例范围调整工程造价组成，可对分部分项、单价措施的人、材、机的价格或工程量进行浮动调整，达到期望的单价值。
[整体调量]:项和定额工程量按比例整体调价

[按工程量调整]:调整定额的工程量实现清单项目单价的调整.
[按人材机调整]:调整定额人材机的量来改变定额基价实现清单单价调整
[清空所有调整]:把当前设置的调整内容删除.
[计算调价]:按当前的调价设置计算调整值.
[应用工程]:将当前调整值写入当前工程中.

[撤消调整]：将工程恢复到没有调整之前的状态
说明：分部分项可以实现按分部来调整造价的功能
◆有三种调价方式：
（1）按输入的总调整比例调价
操作步骤：
第一步：在 [全局调整比例(%)] 输入总调整比例；
第二步：点选[整体调量][按工程量调整]或[按人材机调整]；
第三步：点[计算调价],软件自动将分部分项，单价措施、其他项目按输入的调整比例计算调整价格，并汇总到调整取费栏；
第四步：确定调整价后，再点[应用工程]，将调价值写入当前工程。
（2）按输入的总造价范围调价
操作步骤：
第一步：在 [调整造价为] 输入目标调整造价值；
第二步：点选[整体调量][按工程量调整]或[按人材机调整]；
第三步：点[计算调价],软件自动计算目标调整价与当前造价的差额比例，将分部分项，单价措施、其他项目按差额比例计算调整值，并汇总到调整取费栏；
第四步：确定调整价后，再点[应用工程]，将调价值写入当前工程。
（3）按分部分项、单价措施的调整值汇总
操作步骤：
第一步：分别点 [分部分项]、[单价措施]窗，对应输入目标调整比例（调整比例可以各不相同），同时点选[按工程量调整]或[按人材机调整]。
第二步：点[计算调价],软件自动按输入的调整比例分别计算“分部分项、单价措施、其他项目”的调整值，并汇总到“工程造价”窗的调整取费栏；
第三步：确定调整价后，再点[应用工程]，将调价值写入当前工程。

[过  滤]…………通过鼠标右键设置“段、部、大项、项、描述、定额”的过虑内容，方便检查工程数据；
[主  材]…………主材、设备输入栏的显示和关闭,在主材设置栏输入负数为主材单价，输入正数为主材合价。

【索引库】…………1、项目库、定额库、资源库，增加可以送出对应工作定额；

2、查询：按（名称、编码）查询；

[说明] Ctrl+F2：字段设置为（字段列表、字段显示、过滤条件、行特效显示）
分析窗说明
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索引显示：

[分部]  ………当数据量大时，可以下拉选择分部名称显示当前分部的内容。
[定额规则]  ………下拉选择定额专业，可调用不同专业的定额。
[工料机分析] ………对应显示当前定额的人工、材料、机械内容。

[项目指引] …………显示清单项目对应的项目特征和定额范围。
[image: image40.png]Lot | MEIesl | EMRE | LIRS
010502001 JERE
010502002 HHIEHE
F010802003 HETHHREL
010502003 S
010503 IR T
010505001
010503002 36
010503003 TR

LT

BT | SRIEE

rab B LEE T TERRRLA 3E,2013

IR

| SORELRIE, 5B,

A17-58 TSI REIISHE A7E
Avr-5o FREAE iR Kﬁ&

44-20 R TAE PRSI cn4o AR c20]





[定额换算] …………对定额系数调整、配比换算、定额计算规则系数换算等；用鼠标双击配比换算或勾选定额换算内容，软件自动换算。
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[工作内容] …………显示当前工程项目或定额子目的信息。
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[综合单价] …………对应显示清单项目或定额子目的综合单价组成。
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[资源信息]  ……… 快速索引清单项目、定额和资源库。
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5.2 输入工程分部号
◆直接输入：在定额编号栏输入“x ．”(x表示数字1至8，分别表示1至8分部名称)。
如：输入“1．”回车后在定额名称栏出现分部名称“A1、土（石）方工程”。
◆通过[索引F8] 输入：用鼠标点击[索引F8]功能按钮，出现如下图。索引数据库采用树型结构，可用鼠标点击[索引库目录]中的目录类型查找相关的内容，并用鼠标双击将（或直接点击“送出”）按键目标送出，。
  用鼠标点击“只读”改为“可写”后，可直接修改数据库内容。
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 [模糊查询]：只须输入字段部分内容、编号、基价数值等等，软件自动列出包含该内容的所有字段。
如上图：在模糊查询栏输入“脚手架”，用鼠标点击“查询”，软件将列出所有含“脚手架”三个字的定额子目。输入查找的字符越详细，查找越精确。
【注】：查询功能只能在当前栏目内查找，如：查定额名称，只能将光标停在|定额名称|栏，而不能停在|定额编号|栏。
5.3 输入工程量清单项目
· 清单项目编号的输入：
工程项目的编号国家已制定规范，用户只须按编号输入即可。项目编号有以下三种输入方法：
● 在定额编号栏直接输入项目编号。
● 通过分析窗中的“资源信息”索引输入。
● 通过[索引F8]查询项目编号自动输入。
◆ 自定义项目：任意输入项目编号、项目名称、单位及工程量后，用鼠标双击“标志”栏，选择“项”。

◆ 输入项目工程量
在|工程量|栏直接输入项目工程量（项目工程量一般为标准工程量）。
5.4 输入清单项目特征
在编制工程量清单招标文件时仅提供工程项目编号、名称、项目特征及项目工程量，不提供定额子目及定额子目工程量，而清单项目特征因工程内容而异，因此软件提供开放式输入工作内容，即由用户自行输入项目特征。具体操作方式如下：
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如图所示，项目“010401003001　实心砖墙”的工作内容含“砖品种、规格、强度等级；墙体类型；砂浆强度等级、配合比”，用鼠标点击灰色条状右边的三角形按钮可直接选择类型，也可输入文字。
注意：整个工程的清单项目编号输入完毕后，请按“编码”功能重新将清单编码排序生成12位数编码。
5.5 输入定额子目
输入分部名称、清单项目和项目特征后，接着输入清单项目下的定额子目。输入方法有以下四种：
● 在定额编号栏直接输入定额编号。
● 通过分析窗中的“项目指引”索引输入。
● 通过分析窗点的“资源信息”索引输入。
● 通过[索引F8]查询定额自动输入。
注：由于招标资料中仅提供工程分部和工程项目的编号、名称、工作内容和工程量，因此投标人应根据工程项目的工作内容判断并选择定额子目。工程项目所包含的定额子目已按清单规范归类，可通过分析窗的工作信息索引查询。
◆ 输入定额工程量
在档案管理中将[单位系数]设置为“定额单位”，则按定额单位输入；将[单位系数]设置为“标准单位”则定额子目工程量按标准单位输入。
5.6 建立补充定额
（补充定额的建立说明详见本书第33页）

5.7 混凝土拌制定额设置
当工程使用现场搅拌的混凝土，需增加混凝土拌制定额，收取混凝土拌制费。按两种方式输入拌制定额，一种是工程量清单计价模式，一种的工料机法模式；
工程量清单计价模式：

点击分部分项窗口右边的[拌制]按钮，弹出右窗，点击上窗口中列出的拌制定额，根据工程实际情况选择拌制定额（现场搅拌机选择A4-1定额，现场搅拌站选择A4-2定额），选择完拌制定额后点击“设置拌制定额”，最后关闭窗口退出，则软件自动在每条清单项目输入相应的拌制定额，点总计算后拌制量自动产生。
工料机法计价模式：

工料机法与清单法不同，整个工程只需输入一条拌制定额，即在分部分项的最后人工输入拌制定额，点总计算后自动汇总混凝土量。 

5.8 超高增加费设置
在分部分项窗口，点右排功能键中的 [超高] 按钮，选择匹配的檐高，双击，然后点存盘，软件自动分析±0.00以上全部定额，并且在措施清单页面自动扣掉脚手架工程、垂直运输工程、各章节中的水平运输子目、各定额子目中水平运输机械。比如墙、柱、梁、模板、楼面、钢筋等都自动默认为要计算超高增加费的子目，独立基、挖孔桩、挖土方自动默认为不计算超高增加费的子目；
对于有地下室的柱墙等定额也可以单独处理，方法如下：将地下室的柱的工程量单独套一条定额（和地上柱分开）， 然后点地下柱定额，点下方的系数调整窗，把超高增加费的钩选去掉即可（如下图5-27）
软件自动汇总出整个工程的所有超高增加费的合计，在打印或浏览汇总表时可以看到结果。
做清单时，按上述操作之后，打印时，超高降效会自动在每个有项目底下产生一行超高费合计
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5.9 泵送商品砼的换算

定额特点：当采用泵商砼、泵送普通砼时,混凝土浇捣子目人工乘以0.85系数。
软件操作：3种方法：
1.1 先将混凝土的标号换算，然后点右键选择商品砼或泵商砼
1.2 在工料机分析窗，在混凝土上点右键，索引，点资源库—配比库—的12.普通商品砼或泵送商品砼，找到匹配标号的双击即可
1.3 直接在配比按钮里查找匹配的商品砼
换算成泵送砼之后，从工作内容或浏览汇总表或打印可看到软件自动将人工费乘上了0.85系数。
5.10 混凝土泵送费设置
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当工程使用泵送商品砼时，需计算砼泵送增加费，操作方式如下：

第一步：将定额中的砼换算为泵商砼

（按前面提到的F7换算方式进行换算）

第二步：鼠标点击右边功能按钮 [泵送] 弹出上图，根据楼层高度选择泵送高度（可分不同的层高定额选择不同的泵送高度）
第三步：汇总计算后，软件自动将泵送增加费定额及砼量在技术措施中体现。
5.11 设置混凝土运输费
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鼠标点击右边功能按钮 [运输] 弹出上图，在“请输入混凝土实际运距”栏输入公里运距，点[设置运距]按钮，再点[确定]按钮即可。
5.12 设置垂直运输机械费
垂直运输机械费分别有土建工程垂直运输机械费和装饰工程垂直运输机械费。

土建工程垂直运输机械费：在技术措施项目内套取垂直运输清单项目“011703001”，在“A16-1~36”定额中选择相应定额，直接输入土建工程的建筑面积即可。

（注：工料机法不用套取“011703001”清单项目，直接选择套用“A16-1~36”定额。）

装饰工程垂直运输机械费：由于装饰工程的垂直运输机械费是按工日计取，手工统计工日很麻烦，软件只需在分部分项的附注处理栏对需计算垂直费的定额输入楼层高度的标志，自动统计定额的工日，并传送到技术措施的垂直运输机械费项目。

如下图，在计算垂直运输费的定额对应的附注栏，通过F4附注功能选择楼层的垂直高度即可。
5.13合同外项目工程
主要用于结算和审计工程的合同外项目输入，可单独打印合同外项目的清单报表。
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6.税前项目清单输入
    税前项目费即原来的税内独立费（不计管理费、利润和规费，只收取税金）。2013规范要求税前项目费要单独列出，单独计算。在软件中，税前项目费应在“税前项目”窗口单独输入。
7.单价措施项目清单输入
单价措施项目（即08规范的技术措施项目），单价措施项目清单项目在“单价措施”窗口单列，其中“大型机械设备进出场及安拆费、施工排水和降水、二次搬运、已完工程保护、脚手架费、混凝土模板和垂直运输”均为手工输入相应清单项目、项目特征描述和定额子目，其他项目内容的软件自动生成。
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8.总价措施项目输入
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总价措施（即08规范中的其他措施）带固定的项目编码，相应的取费费率均在“总价措施”窗口输入，软件自动计算结果。

8.其他项目清单输入

其他项目清单输入界面分为“招投标”和“结算”两种界面。
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◆招投标界面：

暂列金额明细表：暂列金额即以往所说的预留金，由招标人列出，取值可以参考工程造价的10%左右。手工输入序号、名称和金额即可。
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计日工表：列出零星工作项目费用。
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总承包服务费计价表：总承包服务费分为发包人发包专业工程服务费和发包人供应材料管理服务费，发包人发包专业工程服务费由投标人列出，
发包人供应材料管理服务费由甲供材料费总价的1%收取，甲供材料费软件已自动列出，用户只需在费率栏输入1%费率即可。总承包服务计价表
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专业工程暂估价表：列出在投标时还未正式确定价格的分包专业工程的费用，结算时再作调整。专业工程暂估价表中的工程内容可以双击打开编辑。
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材料暂估价表：分部分项设好暂估材料，在其他项目窗口计算过后，软件会自动列出来。 
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◆结算界面
结算界面与招投标界面不同处是增加了“专业工程结算价表、材料暂估价与结算价差额、索赔与现场签证表”：

专业工程结算表：在“结算单价”栏输入专业工程的结算单价，软件自动计算差额。
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材料结算价与暂估价差额：在“结算”栏输入材料的结算价，软件自动计算与投标的暂估价差额。
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索赔与现场签证表：手工输入现场签证单的名称及单位、数量、金额。
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签证单的生成：
第一步：点击右排功能按钮[签证表]打开签证输入界面；

第二步：点击“导入”按钮调用相应的表格模板； 
第三步：输入签证单内容，点“保存”退出。

9.材料信息价输入
材料信息价在 [材料价格] 窗输入，用鼠标点击 [材料价格] 模块，进入工料机汇总窗，对应输入各种材料信息价（市场价），或输入价格接收公式。
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● 提供选择输出材料功能。在|主要|栏前打“√”表示输出该材料，不打“√”表示不输出该材料。
● 提供保存临时材料价的功能。
如：当某工程输入的材料价格与信息价不同，保存时不能使用【存信息】功能（避免将信息库中的材料信息价覆盖），必须使用【存模板】功能保存为临时文件，以便使用【导模板】功能将临时文件导入。
● 提供工料机分类功能
点左边的人工，就可以单独显示人工，点主材就单独显示主材，方便管理
功能键说明

[下   载]........把博奥网上的信息价下载到电脑里,以便调取使用
[取信息]........按信息价公式接收信息价
[取模板] .......将信息价存为模板文件

[存模板] .......将当前工程输入的信息价存入信息模板库
[信息窗] .......查看当前信息价模板的各期信息价

[存信息] .......将当前输入的信息价按地区、年、期保存

[查信息] .......查看所有城市的信息价文件

[清信息] .......快速清除当前信息价栏的内容

[设主要] .......根据用户的输入的条件设置主要材料（在“主要”栏打√）

[清主要] .......清除主要材料的设置

[送甲评] .......将当前设置的主要材料传送到甲评材料库
[送甲供] .......将当前的材料设置为甲供材料

[送乙供] .......将当前的材料设置为乙供材料
[计风险] .......主要针对结算和审计工程的材料价格设置风险系数，在投标工程或结算审计工程的编缉档案那里设置好[材料风险系数]后，点材料价格窗的“设风险”功能按钮，即可算出结算材料与投标价差额。

[调  价] .......输入正负百分比的浮动值，勾选需要调整的分类范围，点[设置调整]确定调整比例，点[确认]退出。材料信息价显示的是调整后的值。也可撤消信息价的调整。
[索   引] .......打开基本库，索引材料

[询  价] .......进入材料价格查询网站。网站提供全国各地各种材料、设备的信息价、市场价查询服务。

信息价的两种输入方式
· 信息价直接输入在[信息价]栏。
· 将光标定位在信息公式编辑框，输入信息价接收公式。
信息价接收公式输入规则
● 年月份输入按[年－月]

例：[2014－1]  指2014年第1期。
● 省略符．．
例：[2014－1．．4]  指2014年第1期到第4期的平均价。
常用信息接收公式
● 接收具体某年某期信息价
例：[2014－2]  指接收2014年第2期信息价
[2014－1．．4]  指接收2014年第1到4期的平均价
[2014－1．．2015－4] 指接收2014年第1到2015年第4期的平均价
[2014－1．．2] *30%＋[2014－3．．4] *70%  指按2014年第1到2期的平均价占30%，2014年第3到4期的平均价占70%的加权信息价接收。
增加补充材料
● 在“材料编码”栏输入材料代码，依次输入单位、数量、基价、信息价。
● 不须要建立补充材料库，直接在“材料名称”栏输入材料名称，依次输入单位、数量、基价、信息价。
● 用F8键／功能面板“索引”按钮打开基本预算库，用空格键／鼠标双击／“送出”按钮输入。
提示：在工料机汇总模块输入的人工、材料、机械信息价可作为消耗量定额的基价。
10.工程取费
[工程取费] 窗包括综合单价的管理费、利润取费、其他措施项目取费、规费、税金取费，软件在档案建立的时候已经自动建立取费表。
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功能键介绍
[重  建]．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．删除当前工程所有取费格式，创建新的取费格式。

[增  加]．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．增加其他专业的取费表格式，实现一个单位工程同时编制多个专业取费的功能。
[删  除]．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．删除专业工程取费格式。
[调  整]…………………..．．．．对当前的费率进行调整。
[分  析]．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．采用图表显示取费表中各类费用的百分比。
费用表计算式定义规则：

◆费用取费值分三种:
  ⑴"系统"费用值,打开浏览汇总表中的系统值汇总表.
    格式按:[系统:系统值名称]
    例:[系统:定额直接费合计]
       [系统:建筑面积]
  ⑵"实际"费用值, 即根据实际情况输入;
    格式按: [实际:实际值名称]
    例:[实际:材料二次搬运费]
       [实际:夜间施工人数]*10%
  ⑶"费率"费用值,费率库中定义的费用值;
    格式按: [费率:费率值名称=默认值]
    例:(<A>+<B>+<C>)*[费率:税金=3.58%]
◆引用"顺号"变量
  费用表的第一栏为"顺号",在公式中引用该栏目结果时按格式:<顺号>
  例: 栏目A引用为变量<A>
      栏目1引用为变量<1>
◆禁止公式中变量循环定义
  例: A=<1>+<2> ┐这两项造成死循环
      1=<A>*10% ┘
11.工程报表打印
   软件提供强大的报表编辑输出功能，通过灵活的纸张大小设计、字体编辑、表头编辑、内容参数设置和智能化排版，可灵活设计出各种版式规范、页面美观的报表。打印报表可直接生成EXCEL电子表格，充分满足各地区、各专业招投标报表的特殊要求。报表符合2013广西新招标控制价表格规范；表格经过调整和优化，做到尽量为用户节省纸张，减少招投标成本。打印报表分为“项目工程”报表和“单位工程”报表
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功能键说明：

[导 出Excel]：将报表文件转化为excel格式的电子表格文件。
如果要把多个表一起导出，则先在表格上打上钩，然后再点导出，在该窗口选择所有表页，再点转换即可。
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[打 印]：正式打印指定的报表。（弹出对话框如下图）
打印范围
指定表页：输入页码范围则打印该范围页的内容。
（如：输入“1-3”表示打印第1到第3页的内容。）
打印份数：设置当前打印报表的份数。
按钮
确定：保存当前打印设置
关闭：关闭当前窗口
预览：浏览报表打印格式及数据结果。
打印：直接输出表格
[连打]………………先把要打印的所有表格打上钩，然后再点击该按钮，即可一次输出所有表。
[预览]………………浏览报表打印格式及数据结果。
[设置]：设置当前报表的打印内容。
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打印机：设置当前报表的纸张和打印机属性。
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[工具栏] ………对表格的结果进行可视化的修改格式、字体等。                    该操作只能临时对结果进行修改，不能保存，如果需要保存起来做模板长期使用，需要下面的报表设计功能。
[报表目录]．．．．．．．对表格的树状组织和表名进行修改。
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功能按钮说明：

建下级：在光标当前行增加下级空行。
建同级：在当前光标行增加同一级别的空行
插  入：在同级表格处增加一个空行

编  辑：编辑表格名称
删  除：删除一个表
上  移：将当前光标行向上移动
下  移：将当前光标行向下移动
关  闭：关闭当前窗口
[新建报表]．．．．．．．新建立一个空表格，自行编制表所有内容
[报表设计]．．．．．．．对选中的表格进行高级数据设置

在该处做的修改，保存之后，将永远都以该格式显示，包括以后新建立的工程，都会以本次修改的格式为模板自动产生数据结果。
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[注意]：该功能属于高级设置功能，一般用户无需操作，只有所要打印表格与软件有所不同必须要改内部格式时，才需操作，或咨询技术人员进行边指导边操作。
左边是数据变量，可以找到相应的系统值变量，按住鼠标左键不放，直接拖到右边的表体内容里，就是需要注意一点，必须要找到对应的变量，比如上图，属于分部分项清单计价表，表里的内容则只能提取清单表下面的数据，其他数据不可以拖拉进来。
如果操作失误导致表格已经设计混乱，就点击退出，然后点不保存，如果已经误点了保存，要恢复原表格，只能重新安装过软件。
功能按键说明
[高级设置]：对表格的一些整体格式进行统一设置：如下图
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特效窗：
对所有的部的字体或定额的字体等进行统一设置，并选择是否需要边框。

点击右边的字体样式，就可以直观的修改字体样式
过滤条件窗：打印时要隐藏哪些，显示哪些类型（如下图）

公式窗：设置汇总行的位置和公式
页眉页脚：设置哪一行做为页眉页脚
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工料机分析窗：用于主要项目工料机分析表时的设置
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相同列合并：当选择c列，然后c列下有些行的内容相同时，则他们只显示一行的内容
            比如规费和税金表就应用到这点
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内容替换：把原本提取到的数据，更换一下文字内容，方便打印
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12.清单结算
如果一份清单投标已经做好了，需要结算，改变工程量，或工程量不变的情况下，改变单价，以算出新的综合合价和新的工料机，都可以采用博奥的清单结算功能
    在档案管理对导入的投标工程点“导出：结算工程”，软件自动生成结算取费表及结算输入窗口；用户可以任意调整结算工程量，综合单价保持不变；
    也可直接修改原综合单价；可自动计算人材机的投标价与结算价的差额，并计入取费表的税前项目费。
◆操作步骤：
第一步：将投标工程导出为结算工程
在工程档案管理界面，鼠标点选需要做结算的工程名称，右键选择“导出结算”，软件在档案管理窗自动生成一个新的工程名称为“***_结算”的工程。
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第二步：输入结算工程量
双击打开“**_结算”的工程名，进入工程结算操作界面（如下图），在“结算栏”输入清单项目的结算工程量（清单下的定额工程量会按比例自动调整），综合单价始终保持投标单价不变。
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第三步：添加结算的合同外工程项目
在工程最下方，调出索引库并送出“合同外项目工程”段，在段下方输入合同外的项目。
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13.工程审计
    工程若存在争议需第三方进行审计审核定案的，可将结算工程导出为审计工程编制审计报告。具体操作方式如下： 
第一步：导入结算工程
在工程档案管理界面，导入博奥清单计价2014版的结算工程（注：若是投标工程，必须先生成结算工程），右键选择“导出：结算审计”，自动生成工程名称为“***_结算_审计”的工程。
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第二步：输入审计工程量
双击打开“**_结算_审计”的工程名，进入工程审计操作界面（如下图），在“审计栏”输入清单项目的审计工程量（清单下的定额工程量会按比例自动调整），综合单价使终保持投标的单价不变。
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第三步：添加审计的合同外工程项目
在工程最下方，调出索引库并送出“合同外项目工程”段，在段下方输入合同外的项目。
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14.计量支付

    在档案管理对投标工程点“导出：计量支付”，设置计量工期，按工期计划进度输入相应计划工程量，软件可分进度工程量统计人、材、机的用量及各项费用，实现工程计量统计。具体操作步骤如下：
第一步：在档案管理选择投标工程，点“导出：计量支付”；
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第二步：打开分部分项输入窗，点右排功能键的 [计量] （弹出下图）；
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第三步：设置工程的计量期数。可在“当前期工程量公式”输入本期预计量占总投标量的比例，软件自动把投标的清单量乘以比例显示在当前期栏。

第四步：计量价格计算，点“计算”按钮，弹出右图，鼠标点选需要汇总的计量期数。
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投标计算：如果修改了投标工程量，点投标计算可以重新计算投标价格。
计量计算：计算点选的进度。
计算结果可以在浏览汇总表中查看。
 注：工程量输入必须在当前期输入，当前期在“计量支付设置”里设定。
15.建筑书店 
软件免费提供各类相关造价、施工、监理的电子书籍下载，各专业的行业规范、电子图集、考试书和培训教材下载，对提高广大工程初学者的专业知识和加深工程人员的专业知识有极大的帮助，提供的各行业实用小工具，能极大的提高工作效率，减轻工程人员的工作压力。 
电子书籍下载：左边栏是书籍分类，右边栏分类对应的书籍下载，用户点选需要下载的书名，再点下载即可。
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16.工程资料
软件提供“建筑、装饰、安装、市政、园林、水利、公路、电力、港口、人防、土地开发和安全”等专业的工程质量验收、技术交底等所有施工资料表格下载，直接在软件中编辑和打印相关报表内容。
第一步：工程资料下载

点击工程资料模块窗右排[下载]功能键，弹出下图下载界面，左边栏是资料分类，右边栏是分类对应的资料目录名，用户点选需要下载的资料名，再点下载即可。
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第二步：创建资料分类
为了方便管理当前工程的资料表格,用户可以在左边栏用鼠标右键创建分类,把当前导入的工程资料统一管理.
[创建分类]……创建新的分类目录
[更名节点]……修改分类目录名
[删除节点]……删除分类目录
[打开资料库] ……打开下载的资料文件库

第三步:调取工程资料

   点右排功能键[资料库]打开下载的资料（如下图），再点选需要编辑的表格名称，再点[送出资料]按钮。
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第四步：编辑和打印工程资料
点选左栏的资料表格名称，在右窗口输入相应的表格数据，点击上排的“保存”图标，将当前输入的数据保存。
通过界面的“工具栏”可调整表格内容的字体、字号、颜色、边距等，编辑完成后通过“打印”功能直接将当前表格打印输出。
功能按钮说明：
[下  载]…………连接网络，打开工程资料下载窗。
[资料库]…………进入已下载的工程资料库，选择需要编辑的资料表。
[变量窗]…………显示可提取的参数内容
[保  存]…………将当前编辑的表格内容保存到当前工程数据库。
[打  印]…………打印当前编辑的资料报表。
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17.工程标书

软件提供大量不同专业的“施工组织设计、施工平面布置图和施工进度横道图”实际案例免费下载，软件可直接打开WORD、EXCEL、PDF和CAD格式的文件，在清单软件里可同时编制技术标及商务标，并一同将数据打包，方便用户对招投标工程数据的统一管理。

应用操作步骤：

第一步：标书下载

点击工程标书模块窗右排[下载]功能键，弹出下图下载界面，左边栏是专业分类，右边栏是专业对应的工程标书案例列表，用户点选需要下载的标书名，再点下载即可。

第二步：导入标书

下载完成后，点右排功能键[导入]，将下载的标书导入当前编辑窗。


第三步：编辑和打印标书

导入工程标书后，鼠标双击左边的标书名，在软件中直接打开标书（软件支持word、excel、pdf、dwg格式文件）进行编辑和存档。

左栏窗口的分类名称，可通过鼠标右键选择“新建文件、删除文件、修改文件名”进行分类保存，方便日后的查找。
在软件中打开下载的施工平面图案例，用户可直接修改内容。


在软件中打开下载的施工进度横道图，用户可直接修改内容。
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18.正版验证及在线升级
在“帮助”菜单中打开“在线注册”按钮。
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本功能的作用：
1、 可对用户购买的软件是否正版进行验证；
2、 可远程升级软件版本；
（无须公司业务员上门或用户亲自上门办理，电话联系即可办理。）
3、 可远程加购专业或加购产品；
（可任意增加“土建、装饰、安装、市政、园林、拆除、园林养护、市政养护专业”和“算量、钢筋、安装算量、公路、电力、20KV配电网、水利、土地、通信、人防、港口”等产品，用户只需一个电话即可完成，无须公司业务员上门或用户亲自上门办理。）；
具体步骤：
第一步：电话咨询我公司办理产品升级还是加购专业或产品（可拨打各地业务电话或南宁总部电话0771-5839162、5839046）；
第二步：确定办理相关手续所需费用并转帐付款，等候我公司通知；
第三步：收到我公司通知手续已正常办理后，运行软件，在“帮助”菜单选择“在线注册”打开在线注册页面（如下图）
第四步：插入原软件锁，点屏幕下方的“读锁”按钮，读出锁的HID号及锁内信息
（注：若显示“请插入正版锁”，则说明该锁存在“损坏”或“非博奥锁”的可能，请致电0771-5839046咨询）
第五步：如果有锁内信息的显示，请核对，若发现锁内信息已更新内容，请点击“写锁”按钮完成操作。
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19.网络锁设置
清单2014使用了新的网络加密锁匹配的方式。

软件安装好以后，将能在桌面看到两个图标，如下图：

[image: image91.png]&

BERSEES SRS
® ®




从图标上可以看出，新的网络版仍然支持任意一台机作为主机或者客户机，装好软件后，如果电脑作为主机使用，则运行主机端的图标，运行前记得把清单2012的网络锁插入到主机USB口，如果网络锁正常，则运行主机端后，会显示服务器管理窗口，并自动缩小至WINDOWS桌面右下方托盘。
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在这个窗口的上部，是加密锁的用户名称，主机的IP地址和加密锁的授权数等信息，下方通过标签页面可以查看和设置相关内容：

网络锁信息显示的是当前加密锁内专业情况。
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在设置窗口可以对加密锁通讯进行设置，端口信息一般无需更改，如果具体的用户网络对端口有要求，则需要按实际设置。
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主机运行好服务端后，

客户机欲要使用网络锁授权，则运行客户端程序：
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一般来说，运行客户端后，程序会自动搜索主机位置，4秒内会出结果，成功后就如上图所示，注意左下状态灯为绿色表示成功；

如果不成功，将如下图所示：
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左下状态灯显示为红色，此时确认主机程序是否正常开启，如果确认主机一切正常，且客户机可以ping到主机，可以再点一次“连接网络锁”一般可以在两到三次偿试就可以连接成功。
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设置窗口中，可以修改端口和网络锁所在主机的IP，主机IP一般是自动获取的，当然如果知道了主机IP直接设置上将会更快地登入（仅适用于同一网段客户机第一次启动客户端的情况，即使自动搜索的，这个值也会自动填入）

以上是主机和客户机在同一网段的情况，如果网段不一致，很抱歉，目前尚不能支持不同网段。

第五章 其他专业工程的操作特别说明
5.1 安装、市政专业
1、主材费输入方法改变：有多种主材输入方法
⑴、按补充定额来输入主材：比如输入03021346后，在03021346下面新输入一行补充定额，然后在工程量后面的主材费里直接输入主材单价，该单价直接乘以该条补充定额的工程量等于主材费合价
⑵、直接在定额里输入主材：如果想直接在03021346定额里输入主材，可以在03021346这条定额的右边的主材费栏里输入  -18，软件自动将18做为主材单价，乘以损耗 10.15，然后乘以 03021346这条定额的工程量等于合价
⑶、也可以在03021346这条定额的下方工料机分析窗里，找到“Z92040004  塑料线槽”这条主材，输入18.8在基价一栏，得到的结果和上面第2点所述
⑷、输入完所有定额之后，点计算，然后到工料机价格插页，统一输入所有的主材费信息价，点计算，软件自动将价格进入到每条定额里的主材
2、脚手架和高层增加费、系统调整费的处理
在分部分项输入窗口，点 [系数] 按钮，按实际工程选择定额分册、楼层高度的高层增加费、脚手架等，汇总计算后，所有系数调整定额均自动进入技术措施清单页面。
3、工程取费，操作方法和土建一样，只要有输入各章节分部，软件自动区分不同费率。
5.2 园林专业
1、主材费输入：（有多种方法）
⑴、直接在定额里输入主材：如果想直接在D1-155定额里输入主材，可以在D1-155这条定额的换算窗里，将苗木换算成Z打头的主材（在资源库里能找到我公司补充的主材库），然后输入基价和数量即可。
⑵、按补充定额来输入主材：比如输入D1-155后，在D1-155下面新输入一行补充定额，然后在工程量后面的主材费里直接输入主材单价，该单价直接乘以该条补充定额的工程量等于主材费合价。
⑶、也可以在D1-155这条定额的下方工料机分析窗里，直接输入一行标志为主材的主材，然后输入价格，含量即可
⑷、输入完所有定额之后，点计算，然后到工料机价格插页，统一输入所有的主材费信息价，点计算，软件自动将价格进入到每条定额里的主材
⑸、如果需要建立一个主材库，可以点索引，进入“资源库_补充”，把只读改成可写，即可编辑补充自己经常用到的主材，方便在其他工程中使用
2、工程取费：
和土建操作一致，只要在分部分项都输有章节分部，则只需要在取费页点取费率按钮再点自动取值，就可实现整个工程中即存在绿化又存在园林工程的分别取费

第六章 其他行业软件与清单计价软件区别
《水利清单计价软件》
一、材料处理
1、 材料价存在运输费用的计算（需计算运杂费、包装费、保险费、采保费等）
软件操作：在“材料价格”窗，点右排功能按钮 [水利价] 弹出下图，用户可将信息价在“原价”栏输入（若需要计算运杂费，可在相应栏输入计算运杂费的数据，再点[计算单价]生成预算单价），最后点[确认送出单价]按钮：
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2、 人工预算单价的计算公式填写
软件操作：人工的预算单价，可通过软件的“其他项目”窗中的“人工单价计算表”来输入单价计算式。
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3、 材料分为主材（限价材料）和附材，定额的主材费按限价计算，若市场价高于或低于限价，都做为材料价差，做为税前费用。
软件操作：在“材料价格”窗，按第1点输入材料预算价后，属于“◆主要材料◆”的算价差，而属于“◆次要材料◆”的按预算价计算材料费。材料价差在“单价分析表”中体现。
二、定额处理
1、定额内含有多选项目的（如多选机械或多选材料），用户手工在“附注处理”选择
如下图01186定额，提供三种类型的土质选择，用鼠标双击对应的土质类型即可，以选择III类土为例：
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双击选择III类土后，定额的工料机分析窗里显示相应的机械和数量。
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2、定额内换算配比和套取相应的“运输、拌制”定额（如04001）
输入定额后显示下图，此时要相应的换算配比和拌制、运输定额：
[image: image102.png]TER 0doot

S | RS | R TRE TS |Renst | wiE

MR ERER (<L o0 R BRI oo

RS =50 Bl B [E94 | ®E | =% | #05 | FE
e Taf 5.46. 230.000 2t AT

o002 * n3 0.50 2.00  80.000 N i
C040005  BHE n3 2.000 Zft B
cieo011h  BIHIEH n3 2.000 it ER
c1200104 PRI FRIRFH n3 2.000 Z#t  ES
ci20006  iRiE n3 101.000 Zft B
€120011 I n3 101.000 it ER
c120013  RELHB] n3 101.000 it ER
€001 HEit#eE % 2.000 it akad

# J2050 wENBR A hFELsGW)  BRf 2.86 5.500. it L
# J2056 YA TEs. 5 kvA) Bt 14.64 4.950 Zft A
# J2088 DLE) A DB (n3/min)  BRT 21.01 13. 300 Zft A
79099 HEHme ' 15, 000 V3 Gk





操作：
第一步：换配比。点右排功能键 [配比换] 显示下图，并分别双击“C040005 砂浆”和“C120006 混凝土”打开配比窗，换算相应的砂浆和混凝土配比。
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第二步：换配比里的材料组成。鼠标勾选右边的选择项，再点[全部换算]，则当前工程所有定额的配比都按该选择换算（[选择换算]：指仅换算当前定额）。如下图：
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第三步：换“拌制”和“运输”定额。换算完配比后，点[存盘]退出。再点右排功能键[拌运换]显示下图：
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分别按左边的换算内容依次选择相应的定额，定义完后点[设置换算]，则软件自动将工程的全部定额（[全部项目]）或当前光标指定的定额（[指定项目]）进行换算。
换算完成后显示：
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3、清单项目的单价分析表，如果存在多条定额嵌套的情况，“参考定额编号”栏则显示多条定额相加，如下图“01160+010186换”
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4、单价分析表中的“单价编号”与清单2012清单项目的序号不同，水利规范表示清单项目名称相同且综合单价相同的，单价编号相同，即打印单价分析表只打印一张，不会重复打印。
《电力清单计价软件》
编制依据： 以2006年版《电力建设工程概算定额》、《电力建设工程预算定额》及DL/T 5205-2005《电力建设工程量清单计价规范---送电线路工程》、DL/T 5341-2006《电力建设工程量清单计价规范---变电工程》、DL/T 5369-2007《电力建设工程量清单计价规范---火力发电厂工程》为编制依据。
生成报表：生成“电力建设工程量清单计价规范”规定的清单计价报表，不再生成“电力建设工程概算、预算定额”规定范的概预算报表。
专业分类：软件分为“送电2006、变电2006和火电2006”三大专业，产品市场销售分别按三个专业报价。
1、 专业的选择
建立工程档案，在“定额规则”行下拉选择工程对应的专业。
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◆变电2006及火电2006的操作注意事项
1、 分部分项输入注意事项
新建立工程，软件自动产生下图的分段工程名称，用户须按分段名称输入相应的工程内容，因为打印报表是按分段内容分别打印。
变电分部分项输入窗：
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火电分部分项输入窗：
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2、 工程取费表内容对应数据输入的说明
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建筑工程费=分部分项窗的“变电站建筑+换流站建筑”的费用（火电对应“火电建筑”）；
安装工程费=分部分项窗的“变电站安装+换流站安装+电缆工程”的费用（火电对应“火电安装”）
投标人采购设备费=当前工程的“设备费原价总值+设备运杂费”
其中：技术措施项目费=“措施项目”输入窗的内容合计（如下图）。
◆变电措施项目：
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◆火电措施项目
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其他项目费=分部分项窗“税前项目工程(其他项目)”输入的内容合计（如下图）。
◆变电“其他项目”：
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◆火电“其他项目”
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零星项目费=“零星项目”输入窗的内容合计（如下图）。
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招标人采购费=在定额的工料机的供应方设置了“甲供或甲供暂估”的材料的费用总和
注：“其中：投标人增列措施项目”、“其中：投标人增列其他项目”和“其中：投标人增列规费”一般情况下都不用计算，所以软件暂不提供明细输入，用户可通过EXCEL电子表格计算后把总值填入即可。
3、 打印报表的注意事项
打印报表中下图的表格内容是对应分部分项的“段“的内容，因此分部分项的输入必须严格按段的内容输入，否则打印报表不显示相应的数据。
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◆送电2006操作注意事项
一、新建工程分部分项自动显示各专业工程的“段”：
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输入注意事项：
1、 标志为“类和段”的名称是为了对应取费表和打印报表的内容而设定，不能修改名称。
2、 专业取费栏的下拉“架空送电线路和电缆送电线路”是对应专业的取费费率。
2、 取费表项目对应说明
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单位工程费=分部分项窗的标志为“类”的“单位工程费”汇总值。
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其中：技术措施项目费=措施项目窗输入的汇总值
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其他项目=分部分项输入窗“税前项目工程（其他项目）”的汇总值。
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零星项目=零星项目输入窗的汇总值
[image: image123.png]FHAe | HiHE | 7500 | RE FERE | Hehis | TERS | AKLE |
S

=20 BEAMREE B4 o] B | ZENE [ 5E8H
Ele=us AT (leno) 7t
AT Oemo) 7T 10.000 50.00
it (teno) 7T
kel (feno) 7T 10.000 100.00
U (teno) 7T
3 Gl Oemo) 7T 20.000 20.00
0y ERE Glemo) 7T
L]¢ ik Oemo) 7T 0.100 1900.00
lE #lE (Memo) 7T
L5 Fi Oemo) 7T, 0.050 1900.00
wane MEEST #eer (Memo)





注：1、零星项目的“管理费和利润”的计算方式：手工统计其中零星“人工、材料、机械”的总和，填入“管理费”和“利润”行的“综合单价”栏，再在[暂定数量]栏填入相应的费率。
2、“其中：投标人增列措施项目”、“其中：投标人增列其他项目”和“其中：投标人增列规费”一般情况下都不用计算，所以软件暂不提供明细输入，用户可通过EXCEL电子表格计算后把总值填入即可
《公路清单计价软件》
编制依据：《2007全国公路工程概预算定额》、《公路工程标准施工招标文件2009》
生成报表：生成《公路工程标准施工招标文件2009》的规范报表，不再生成《2007全国公路工程概预算定额》里的概预算报表。
1、 分部分项输入注意事项
2、 标志为“级1”的名称（如：“第100章 总则”）不能修改，否则工程取费总表无法汇总数据。
3、 按2009招标文件规则，第100章的内容是按工程费的百分比取值，百分比在附注信息栏输入。
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4、 清单项目对应的工程取费，在“专业取费”栏下拉选择，如果不选择，软件默认是按“人工土方”的费率计算综合单价。
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2、 工程取费注意事项
1、 工程取费总表的“项目输出”栏内容可任意修改。
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2、通过管理中心编辑“总表_清单总价汇总表.db”，表内“项目”栏的名称是对应分部分项的“级1”内容，不能修改，否则无法生成数据。
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3、 打印报表
打印报表中的“工程量清单表”是按“章”打印，每章的内容一份表。
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《20KV配电网工程计价软件》
编制依据及报表格式：以2009年《20KV及以下配电网工程建设预算编制与计算标准》的报表格式及取费费率为编制依据，用于20KV及以下电网工程的概预算编制。
1、 分部分项输入注意事项
1、 新建立工程自动分段和部名称
建立新工程时，软件自动产生下图的分段、分部项目名称，用户须按分段、分部名称输入相应的工程内容，没有内容的分部留空，因为打印报表是按分段、分部内容分别打印。
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2、 标志为“级1、级2”的项目不用输入工程量，只需输入定额工程量。
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3、 主材费和设备费的输入

软件设置有2006年的装置性材料库、2009年设备库及2010年主材库，可通过“索引”方式调用。

（1）主材费输入

与定额相配套的主材费，一定要在定额对应的“工料机分析”窗输入（如下图）。
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按以上方式输入主材，则打印报表显示：
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若与定额平行输入主材，软件默认该主材为补充定额，则打印报表会重复出现该主材（如下图）。
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则打印报表显示：
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（2）设备费输入

设备费与主材费输入方式不同，可在定额对应的“工料机分析”输入，也可作为单独的补充定额输入，如下图定额PD2-21下配套的设备有“S0505001、S0505003、S0505005”。
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对应的安装工程打印报表：
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◆设备运杂费的计算

设备费等于“设备费原价+运杂费”，设备运杂费在“材料价格”输入窗，通过点击右排功能键的[配电价]输入，操作步骤：

1． 打开“材料价格”输入窗，并点左边栏的“设备汇总表”；

2． 点击右排功能键的[配电价]，弹出窗口（如下图）
3． 在[设备原价]栏输入设备原价（可通过块复制|粘贴功能把左边的[预算单价]栏的价格复制到[设备原价]栏）；

4． 在[运杂费率%]对应输入每条设备的运杂费费率（软件默认1.55%）;

5． 点[计算单价]按钮,再点[确认送出单价]按钮

在[材料价格]窗显示的设备信息价已包含运杂费
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对应的打印报表--设备汇总表
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2、 建筑（安装）工程概预表（表三甲和表三乙）的特点

建筑（安装）工程概预表（表三甲和表三乙）是对分部分项标志为“级2”项目的综合单价分析（类似于建筑清单中“清单项目”的综合单价分析）。

《城市轨道工程量清单计价软件》
编制依据:1、定额采用“2008年《城市轨道交通工程费用定额编制规则》”；
2、清单计价规范及打印报表：采用“国标GB50500-2008《建设工程工程量清单计价规范》标准《广西壮族自治区实施细则》”；

3、取费费率：采用广西市政工程取费费率。

适用范围：适用于广西区内的城市、厂矿、园区轨道交通工程。
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城市轨道的清单项目套取市政工程的“地铁工程”内容
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《水运工程量清单计价软件》
编制依据:1、定额采用“2004年港口建设工程预算定额（含“水工建筑定额、装卸机械设备安装工程、建筑参考定额”）和1998内河建设工程预算定额（含水工建筑和设备安装工程）”；
2、清单计价规范及打印报表：采用“交通部《水运工程工程量清单计价规范(JTS271-2008)》”；

3、取费费率：采用广西市政工程取费费率。

适用范围：适用于全国港口建设、河道疏浚工程。

1、 2004港口定额及1998内容定额的选择

新建立工程时，在档案管理的定额规则下拉选择
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2、 分部分项输入注意事项

新建立工程，软件自动产生下图的分段工程名称，用户须按分段名称输入相应的工程内容，因为工程取费总表和打印报表是按分段内容对应输出打印。
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1、 一般项目清单的输入及计算

一般项目清单中，有些项目是以工程费为计算基础，按百分比计算，如“规费、保险费、安全文明费、施工环保费”等，相应的费率可在[附注信息]栏输入；有些项目是套取相应定额或有收费明细的，可套取定额或建立补充定额方式输入（如下图）：
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2、 其他项目的输入

可通过[索引]功能，输入相应的“级1、级2、清单项目及定额”的内容
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3、 工程取费总表
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一般项目=分部分项窗的“一般项目清单”的汇总值

单位工程=分部分项窗对应的除“一般项目清单”外所有段的汇总值

计日工项目=“其他项目”窗输入的项目的汇总值
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4、 打印报表特殊说明

设备价格表（投标人采购）：表示乙供设备汇总。

设备价格表（招标人供应）：表示甲供设备或甲供暂估设备汇总。

主要材料价格表（投标人采购）：表示乙供主材汇总。

主要材料价格表（招标人供应）：表示甲供主材或甲供暂估主材汇总。

《人防工程量清单计价软件》
编制依据:1、定额采用“2005年《全国人防建筑工程预算定额》（含掘开式工程、坑地道工程、装饰装修工程）”及《全国人防安装工程预算定额》；
2、清单计价规范及打印报表：采用“国标GB50500-2008《建设工程工程量清单计价规范》标准《广西壮族自治区实施细则》”；

3、取费费率：采用广西人防工程取费费率（试行）。

适用范围：适用于广西区内的人防工程工程量清单计价。
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人防工程的清单项目及定额的索引内容：
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《土地工程量清单计价软件》
编制依据:计价规范及打印报表采用“2012年《土地开发整理项目预算定额标准》及2008年《土地开发整理项目预算编制暂行规定》”；

适用范围：适用于全国土地开发整理项目的工程计价报表编制。
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1、 2012土地定额及2008土地定额的选择

新建立工程时，在档案管理的定额规则下拉选择
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2、 分部分项输入注意事项

新建立工程，软件自动产生下图的分段工程名称，用户须按分段名称输入相应的工程内容，因为工程取费总表和打印报表是按分段内容对应输出打印。（ 注：分段的名称不能随意改动！）
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三、2012定额与2008定额的综合单价取费格式不同处
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上图中“工程排污费、工程定额测定费、规费和管理费”为空，原因是2008定额规定收费该项目费用，而20012定额统一计入“间接费”，不再独立收取，软件为兼容两套定额必须保留名称，但可以不收取费率。

《通信工程量清单计价软件》
编制依据: 以“2008年通信建设工程概算、预算编制办法及费用定额”为编制依据。
适用范围：可用于各通信运营商及通信设计、施工、工程服务单位编制工程概预算、预算及结算。定额含通信电源设备安装工程、有线通信设备安装工程、无线通信设备安装工程、通信线路工程、通信管道工程。
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引进器材的输入方式：

打开“其他项目”输入窗，点左边栏的“引进器材”，在相应字段内输入内容
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[中文名称]……………输入器材的中文名

[外文名称]……………输入器材的外文名

[计量单位]……………输入器材的单位

[数量]…………………输入器材的数量

[外币名称]……………下拉选择外币名称

[汇率] …………………输入外币与人民币的汇率

[外币单价] ……………输入外币单价

把以上内容输入完毕，软件自动计算出[人民币单价]、[外币合价]和[人民币合价]的值。

引进设备其他费用的输入方式：

打开“其他项目”输入窗，点左边栏的“引进设备其他费用”，在相应字段内输入内容
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[费用名称] ……………输入其他费用的名称

[计算依据及方法] ……………输入其他费用的计算依据

[外币合价] ……………输入引进设备的总外币价

[费率%]……………输入其他费用的取费费率

[汇率] ……………输入外币与人民币的汇率

输入以上内容后，软件自动计算引进设备的其他费用（[外币费用]和[人民币费用]），并转送到取费表。

取费总表格式：
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第七章 问题解答及操作技巧
1.定额编码简易输入

软件提供简码输入，如A1-25只需要输入1025即可，A10-33只要输入10033，即是册编号+0+定额编号，定额的字母不用输入，-用0代替。
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2.补充定额添加工料机
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先右键选增加，然后才可以输入补充的工料机

3.算式算量中计算后保存与不保存的区别
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预算时，点了保存，会存在下方算式工程量，当前工程转为结算或者计量后，上面的算式是可以随便改的，下方的算式不能改，是投标的存档，这样方便对照，上方为现在编辑的，下方为存档的。

4.为什么2014没有材料价格表

2013规范的材料价格表和以往方式大不相同，正确的操作如下：

     由招标人确定使用价差调整法还是价格指数法

    ——》首先招标人要将招投标类型设置为控制价（建议选这项，因13规范规定招标表和控制价表同时提供）

    ——》招标人工程计算后在工料机汇总中，勾选以后要承包人提供的主要材料，然后点右方的“送乙供”按钮，软件将会生成一个带有风险系数和基准价格的材料表，此表在工料机汇总左方索引出来，打印表里也出来了

    ——》投标人拿到招标文件后，工程的档案里把招投标类型设置为投标

    ——》如果为纸质的，则需要手工在此表中输入招标人提供的主要材料表然后将工程里相应的材料编成和招标人指定的编号名称单位一致，价格可以不一致，具体可以高还是低，由当地招标办法确定。

    ——》手工输入的，也可以按纸质的换算好材料后，把它们勾上，然后点“传乙供”按钮，即能生成一张无“基准价”的主材表，再手工输入基准价。

    ——》输入完材料表，并输入好自己的工程，计算时软件会自动把投标人价格传送至该表的投标单价中，至于“确认价格”，这个格是在中标后，议标再确认手工填入，并附在合同中，以约定结算时这些材料的调整方式（如何调整请关注年后博奥举办的培训班）

    ——》若为电子评标，则投标人只需要导入招标人提供的电子档，就有这个表了，在软件里把材料换算和主材表一致即可。

5. 关于物价变化调整方法
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招标人在发标时选择，两者之一，以便在标示中约定结算时使用的是材料结算计算方式和风险方式，二选一，对应报表22和表33

6.如何导入EXCEL格式的电子招标文件？
可通过分部分项窗口右排功能键“导EXCEL”实现。在导入数据前首先在档案管理新增工程，然后进入分部分项窗应用该功能。点击该按钮出现下图：
功能说明：
【选择】：点击并查找到需要转换的EXCEL电子文件
【导入】：将选择好的EXCEL数据导入分部分项窗

【取消】：关闭当前窗口并退出

【覆盖】：导入数据的同时删除当前分部分项窗的数据

【追加】：在当前分部分项窗的数据后增加导入的数据

7.清单法工程如何快速转为工料机法？
工料机法与清单法的区别不大，工料机法输入时只需输入定额，取定额的管理费和利润，而清单法需输入工程量清单项目，并对清单项目进行项目特征描述，对清单项目取管理费和利润，两者的取费费率是一样的。
    可通过档案管理鼠标右键的“导出：工料法”将清单项目和描述删除，重新生成只有定额的内容。
8.如何上下浮动调整工程造价？
调价有很多种方式，目前软件提供有“总价调整、分部分项调整、单价措施、工程合理价调整”四种调整方式，其中每种方式又分为“按工程量调、按人材机含量量调、按人材机单价调、按选择列调”四种模式，详细说明如下：

点击分部分项窗右排功能的[调价]按钮，弹出下窗（默认按“总价调整”）：

◆总价调整
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●操作步骤：

第一步：在调整窗口的左下角输入需要调整的比例或总造价；
第二步：点选“按工程量调、按人材机含量量调、按人材机单价调、按选择列调”四种模式中的一种；

第三步：点“计算调价”，软件自动显示调整后的总价，若价格不理想可再次重复第一、二步；

第四步：检查调整的价格无误，再点“应用工程”，将当前调整的理想价格写入当前工程，完成调价。

注：该调整对整个工程造价，包括分部分项、单价措施都同时按比例调整。

◆分部分项调整


●操作步骤：

第一步：鼠标点击左上角的“分部分项”，打开窗口（如上图）；

第二步：在调整窗口的左下角输入需要调整的比例；

第三步：点选“按工程量调、按人材机含量量调、按人材机单价调、按选择列调”四种模式中的一种；

第四步：点“计算调价”，软件自动显示调整后的总价，若价格不理想可再次重复第二、三步；

第五步：检查调整的价格无误，再点“应用工程”，将当前调整的理想价格写入当前工程，完成调价。

注：该条调整只针对分部分项费用调整，不涉及单价措施项目。

◆单价措施调整
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●操作步骤：

第一步：鼠标点击左上角的“单价措施”，打开窗口（如上图）；

第二步：在调整窗口的左下角输入需要调整的比例；

第三步：点选“按工程量调、按人材机含量量调、按人材机单价调、按选择列调”四种模式中的一种；

第四步：点“计算调价”，软件自动显示调整后的总价，若价格不理想可再次重复第二、三步；

第五步：检查调整的价格无误，再点“应用工程”，将当前调整的理想价格写入当前工程，完成调价。

注：该条调整只针对单价措施费用调整，不涉及分部分项项目。

◆工程合理价调整
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注：本功能适用于南宁市政府投资工程的合理价计算，工程中的不可竞争性费用不能调整。左边栏输入调整的系数，右边栏显示的系数作为参考系数，用户根据实际工程选择相应的调整系数填入左边栏，然后点击“应用工程”进行调整。

◆通过调项目取费费率调整综合单价
在分部分项窗口，用鼠标点击需要修改的项目，再点击[取费率]功能键，根据提示对话窗修改取费费率。
注：修改项目取费的同时，项目下所有定额子目的费率也相应修改。
9.使用软件中遇到问题如何在线咨询？

有条件上网的用户，在使用软件过程中遇到问题可通过在线客服工具实时与技术人员沟通，快速解决遇到的问题。
打开帮助菜单中的“网上客服”，弹出下图，点击右图选择技术人员即可交流，交流方式与QQ聊天模式相同。

10.可否将信息价作为定额基价使用？
2013消耗量定额的定额基价只是参考价，实际编制报价是按市场信息价的人工、材料、机械价格为取费基数。软件的“分部分项“输入窗的材料信息价与”工料机汇总“输入窗的材料信息价是连动关系，即任何一个操作窗输入的信息价都反映到另一个输入窗，而清单项目的综合单价是根据输入的信息价套取相应费率生成，不存在材料价差。
在“工料机汇总“输入窗输入的材料信息价将全部反映到所有与该材料有关的定额子目。
在分部分项页的“工料机分析”窗对应输入的材料信息价仅对应该定额子目使用，其他定额子目信息价不变，而“工料机汇总”窗以新增材料处理。
所以上述提到的方法，均是自动将信息价做为定额基价一样处理，直接以信息价来滚费率。
11.如何处理甲供材料和暂估材料？
有总选和单选两种方式。
总选：通过分部分项的“整体换”窗将对应的材料由“乙供”修改为“甲供暂估”或“乙供暂估”，则工程中所有定额使用这个材料都是暂估材料，暂估材料自动单独计算到各表。
单选：在分部分项窗口下的“工料机分析”窗直接修改当前材料，表示当前定额的这项材料作为暂估材料，而其他定额涉及的这个材料还是乙供材料。
12.可以统计三材（水泥、钢材、木材）用量和价格吗？
可以，输入项目并总计算后，软件自动把三材汇总到“三材汇总表”中。
13.如何换算定额材料？
在分部分项或单价措施窗口中，点右方【换算】或【整体换】按钮，可弹出定额换算窗，在编号右边空白处单击，在弹出的资源库里选择相应的材料双击送出，换算后的材料变成红色。
注：【整体换】功能是对整体工程用到该材料的所有定额都进行换算。
14.临时输入的信息价如何保存，以备下次使用？
点工料机价格页面右边的[存模板]，然后按提示输入模板的名称，然后点[保存]即可，下次调用的时候，只需点右方[导模板]按键，找到上次模板文件打开即可。
15.如何生成招标文件、结算、审计、计量支付文件？
在工程档案管理窗口用鼠标右键单击工程，在弹出菜单中选择“导出招标”、“导出结算”、“导出结算审计”、“导出计量支付”功能，软件自动生成新的档案文件。生成的招标文件自动删除定额子目和工程报价，只保留工程量清单项目和工程量，如果要生成电子表格，需在打印报表预览后点击EXCEL生成。
16.如何修改清单项目和定额子目的管理费和利润费率？
鼠标点击需修改的清单或定额，然后点右边的[取费率]按钮，即可修改本条清单项目或定额的管理费和利润费率
17.如何下载各地材料信息价？
打开“材料价格”窗，点击右排功能键中的【下载】按钮，根据提示的地区选择相应材料信息价。
18.如何反映软件问题？
南宁公司技术咨询电话：0771－5839163、5839217、5890025

24小时技术支持热线：13132902920  13457071313

博奥软件企业服务QQ： 4002099160
19.如何自动对清单项目编码进行排序？
输入时，软件默认是9位数的清单项目编码，实际工程中为避免出现重复编码，需将清单编码设置为12位数。所以客户输入完清单编码后必须点右排功能键中的[编码]按钮，软件自动将9位编码排序生成12位编码，保证无重复的清单编码存在。
20.如何恢复被误删除的工程？
如果工程不小心被误删除，可以进入操作系统桌面的回收站，找到相对应的工程号文件，右键还原，然后进入博奥清单计价软件，在工程打开管理档案界面，右键重建档案，即可看到误删除的工程。
21.单位显示不正确如何处理？
⑴、自动处理：
打开清单计价软件，点击 [系统] 菜单，点击 [系统设置]，再点击 [激活博奥字库]按钮，出现“激活成功”提示即可使用，若出现“激活失败”，则采用手动处理。
⑵、手动处理：
①. WIN2000/WIN XP下不显示单位的处理方法：
用鼠标点击[开始]→[运行]→[根据提示输入“REGEDIT.EXE”]→[双击“HKEY_CURRENT_USER”]→[双击”EUDC”]→[双击”936”]→[双击右屏幕的”systemdefault”]→[将原提示删除,输入” C:\WINDOWS\BOAOEUDC.TTE”]→[重新启动]
如果是vista/WIN7系统，在桌面图标，右键以系统管理员身份进入软件，再激活博奥字库看看。
参考文献
GB 50500-2013 《建设工程工程量清单计价规范》 广西壮族自治区实施细则

（2013年12月     广西壮族自治区住房和城乡建设厅）

（GB 50854～50862-2013 ）《建设工程工程量计算规范》 广西壮族自治区实施细则

（2013年12月     广西壮族自治区住房和城乡建设厅）

2013《广西壮族自治区建筑装饰装修工程消耗量定额》（上、下册）

2013《广西壮族自治区建筑装饰装修工程人工材料配合比机械台班基期价》

2013《广西壮族自治区建筑装饰装修工程费用定额》

                                                    （本书仅作为内部资料）
建立工程档案





导入博奥建筑CAD三维算量软件数据





在税前项目窗输入税前项目和工程量





在其他项目窗输入暂列金额等项目





检查导入的项目、工作内容、定额子目和工程量有无输入错误





在分部分项窗输入实体项目清单、项目特征、定额子目和工程量





在单价措施窗输入措施清单项目、项目特征、定额子目和工程量





按F12键进行工程汇总计算





进入材料机价格窗输入人、材、机市场信息价





按F12汇总计算





打印报表





浏览报表，检查结果



































取消当前操作，回到上次操作





将定义的数据块放到内存





将定义的数据块删除并放到内存





将剪贴板的数据粘贴到当前光标处








删除当前光标数据





在当前光标插入一行





删除当前行





回到档案管理窗口








进入打印窗口





关闭当前工程所有窗口






































在总价措施窗设置取费费率














